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操作说明
外网服务
注册登录
1. 打开“广东公共就业服务云平台”。入口：浏览器→广东公共就业服务云平台。系统正式地址：
https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/employment/internet/portal/#/home
[image: ]
2. 点击右上角【登录】，进入注册登录界面。建议使用省统一身份认证直接登录，使用【微信】扫码，并在手机上完成实名认证。
[image: ]
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3. 登录成功后，在选择账户弹出框，点击【办理个人业务，点击此处登录】。
[image: ]
在线申请
· 功能入口
入口：广东公共就业服务云平台→个人办事→补贴申办→社保类补贴→个人社会保险补贴→立即办理
· 功能说明
符合条件的个人自主申请个人社会保险补贴。注：符合条件的相关人员虽未在省标识名单中，但能提供重点群体身份证明材料（如属高校毕业生，应提供毕业证书；如属防止返贫致贫监测对象，应提供农业农村部门开具的证明）的，也可提交补贴申请。
· 操作步骤
1. 登录后，点击首页旁边的个人办事->补贴申办->社保类补贴（下翻第2页），找到对应的贴息事项，点击【立即办理】。
[image: ]
2. 勾选承诺函点击确认进入在线申请界面。
[image: ]
3. 选择受理地点。注：受理地点需与就业单位注册地保持一致。
[image: e3152301-1653-4f94-bd8b-0ca23b93d2c5]
[image: bf9a74a3-0a18-41bc-b339-abb2072a4078]
4. 进入申请界面，填写企业基本信息，点击【保存】。注：单位名称、单位证件号码务必填写正确，否则会影响系统核验，并导致退回。
[image: b27cc996-b4b6-4a5b-b551-15089e59dd24]
5. 新增人员信息：
(1) 点击【新增人员】，打开新增人员界面。
[image: ]
(2) 填写人员基本信息。注：户籍所在地请至少填写到区县或以下，否则可能导致退回。
(3) 填写人员身份信息。注：如果是省标识名单人员，系统会自动默认人员类别，请勿修改。
(4) 填写合同信息。注：合同期限要求一年及以上，距退休不足一年的不做要求。
[image: ]
(5) 填写社会保障卡账号信息。如果人员有广东省内的社保卡，系统会自动弹出提供选择并带出相关信息。注：如果是广东省外社保卡，需手动填写。如果带出的广东省社保卡无法使用，请前往银行网点新办或补办一张，待制卡完成再申请补贴。
[image: ]
(6) 填写社保缴费信息。点击【+缴费月份】，录入申请补贴月份，系统会自动带出养老、失业缴费金额，医保缴费金额需要手动填写，再点击【保存】，系统会计算每个月份的补贴金额。注1：只能申请2025年1月及之后月份。注2：2025年7-12月有养老保险有补缴的，请按实际金额修改填写。注3：如果有修改缴费金额，必须点击【保存】。
[image: ]
(7) 上传人员附件。点击【请上传】，拍照或扫描上传申请人员的劳动合同原件、医保缴费证明、身份证原件、社保卡原件、（如属于高校毕业生身份，还应提供毕业证书原件）等附件。
[image: ]

6. 修改人员信息：成功保存后，如需修改，可点击列表中的“修改”链接进入。
[image: ]

7. 确认信息填写完整、无误后，返回上页，【打印申请表】，下载保存，打印出来手动签名后，再拍照上传到其他附件上。（注：申请表拍照要完整、清晰）
[image: b9300b86-acc7-4522-ac93-2f7eb701fbd6]
[image: 598f8a06-0530-4c74-9642-edefa228c3d5]
[image: 24628a98-170b-4917-a7c0-7c35a21c426a]
[image: f7508c3c-0f3b-4d43-8b43-e77ed80bc77e][image: d1225725-95cd-4fbf-9499-7f533190afbb]

8. 点击返回后，页面下方的【提交】按钮，将补贴申请提交到下一环节受理。
[image: 0f4f4846-fdbf-4d3d-b711-624cb0e0a0b7]

[bookmark: _Toc2607]查询进度
· 功能入口
入口：广东公共就业服务云平台→进度查询
· 功能说明
查询个人已办理的补贴，以及其他业务申请数据。
· 操作步骤
1. 登录广东公共就业服务云平台。
2. 点击右侧的进度查询，可查询本人办理的所有事项记录，点击最右边的操作列可查看详情或修改信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc18212]常见问题与解答
1. 问：系统显示的社保卡已注销/已丢失怎么办？
答：前往银行网点新办或补办一张新的社保卡，再申请补贴。
2.问：系统显示的社保卡未激活怎么办？。
答：未激活不影响补贴资金发放。请及时到银行进行激活，以免影响资金领取。
3. 问：录入了社保卡账号信息，为什么系统显示“是否社保卡”结果为否？
答：系统只能根据广东省一卡通库判断是否社保卡，自行填写的银行卡信息，无法判断是否是社保卡。
4.问：点击更换社保卡，为什么找不到需更换的社保卡？
答：如手上的社保卡在系统查不到，可能的原因是这张社保卡不是有效的社保卡。前往银行网点新办或补办一张新的社保卡，再申请补贴。
5.问：不想使用社保卡，想改成普通银行卡可以吗？
答：如系统未弹出社保卡记录，可录入普通银行卡账号。
[bookmark: _GoBack]6.问：新办了广东省社保卡，为什么系统未能显示出来？
答：新社保卡需完成制卡后，才能查询出来。
7.问：医保缴费明细在哪里获取？
答：个人身份登陆微信粤医保小程序-个人权益单打印-下载-电子版保存。或在粤税通查询完税证明，也能体现医保缴费信息。
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